
Îief 
TITRE PROFESSIONNEL. Institut Européen 

de Formation 

Construisez votre Futur

ASSISTANT RESSOURCES HUMAINES 

Titre professionnel niveau 5

L'assistant RH assure la gestion administrative du personnel, de la tenue des dossiers à la préparation de la paie, 

tout en répondant aux sollicitations des salariés. 

Il analyse les données sociales pour sa hiérarchie et participe activement au suivi opérationnel, notamment à 

travers le recrutement, l'intégration des collaborateurs et la mise à jour des supports RH. 

Enfin, il contribue au développement des compétences en pilotant le suivi administratif et qualitatif des 

formations. Autonome et polyvalent, il adapte ses missions selon l'organisation de l'entreprise pour soutenir 

efficacement son manager. 

CONDITIONS D'ACCÈS 

_Diplôme: 

Candidats titulaires ou d'un niveau de Diplôme 

de niveau 4 (Baccalauréat ou équivalent) 

Qualités requises : 

• Bonne culture générale

• Maitrise des outils informatiques

• Sens de la polyvalence

• Esprit d'équipe

• Capacités à gérer des dossiers multiples

• Capacité à travailler en autonomie

Admission sur analyse du dossier scolaire, 

entretien individuel de motivation 

CARRIÈRES VISÉES 
• Assistant ressources humaines

• Assistant formation

• Assistant recrutement

• Assistant RH et paie

• Gestionnaire des emplois et carrières

• Chargé des ressources humaines

AGENDA PÉDAGOGIQUE 
455 H de cours à IEF 

de Octobre Année N à Octobre Année N+1. 

Inscription : dès janvier. 




